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SURAT KEPUTUSAN
REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB)
STIKOM BALI

NOMOR: 133.1/ITBSTIKOM/WDS/I11/24
TENTANG |

PENETAPAN STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KELOLA
FAKULTAS INFORMATIKA DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB) STIKOM BALI

MENIMBANG :

a. Bahwa dalam rangka pelaksanaan Tri Dharma Perguruan Tinggi dan
penyelenggaraan tugas-tugas pokok di lingkungan Fakultas Informatika dan
Komputer Institut Teknologi dan Bisnis STIKOM Bali diperlukan aturan-aturan
yang menata, mengatur, dan mengelola tentang struktur organisasi dan tata
kelola.

b. Bahwa untuk menunjang kinerja yang optimal, diperlukan penetapan struktur
organisasi dan tata kelola Fakultas Informatika dan Komputer

c. Bahwa untuk itu perlu adanya Surat Keputusan Rektor Institut Teknologi dan
Bisnis (ITB) STIKOM Bali.

MENGINGAT :

1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional.

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi.

3. Peraturan Pemerintah RI Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan
Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

4. Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 53 Tahun 2023 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

5. Keputusan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi Republik Indonesia
Nomor: 357/KPT/1/2019 Tanggal 7 Mei 2019 Tentang Ijin Perubahan Bentuk
dari Sekolah Tinggi Menjadi ITB STIKOM Bali.

6. Statuta Institut Teknologi dan Bisnis (ITB) STIKOM Bali Tahun 2019.

7. Surat Keputusan Yayasan Widya Dharma Shanti Denpasar Nomor :
018/Y.WDS/V/23 Tanggal 05 Mei 2023 Tentang Pengangkatan Rektor Institut
Teknologi dan Bisnis (ITB) STIKOM Bali.

S Mwads Tl Tint—




INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS
\ (ITB) STIKOM BALI

Kampus Denpasar
3l. Raya Puputan No.86 Renon, Denpasar - Bali - Indonesia | Ph: (0361) 244445 | Fax (0361)264773 | Hotline : 082277389999

Kampus Jimbaran
1. Raya Kampus Udayana, Kuta Selatan, Jimbaran - Bali - Indonesia | Ph: (0361) 8953534 | Hotline : 081288778840

Kampus Abiansemal
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS 31. Janger, Dauh Yeh Cani, Abiansemal, Badung - Bali - Indonesia | Ph: (0361) 4790925 | Hotline : 082145099633

STI l(OM BA Ll email : info@stikom-bali.ac.id | website : www.stikom-bali.ac.id

8. Surat Keputusan Rektor Institut Teknologi dan Bisnis (ITB) STIKOM Bali,
Nomor: 118/ITBSTIKOM/WDS/11/24 tentang Pengangkatan Pejabat Struktural
Institut Teknologi dan Bisnis (ITB) STIKOM Bali Periode 2024-2028.

MEMUTUSKAN

Menetapkan : KEPUTUSAN REKTOR INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB)
# STIKOM BALI TENTANG PENETAPAN STRUKTUR ORGANISASI
DAN TATA KELOLA FAKULTAS INFORMATIKA DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB) STIKOM BALI, sebagai
berikut:

Pertama : Menetapkan struktur organisasi dan tata kelola Fakultas Informatika dan
Komputer Institut Teknologi Dan Bisnis (ITB) STIKOM Bali sebagaimana
tercantum dalam lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari surat keputusan ini.

Kedua : Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan dalam surat keputusan
ini, maka akan ditinjau kembali dan diperbaiki sebagaimana mestinya.
Ketiga : Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan : ¢ Denpasar
Tanggal 4:#@ Maret 2024
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Tembusan:

1. Wakil Rektor I
2. Dekan Fakultas Informatika dan Komputer
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TUGAS POKOK DAN FUNGSI PEJABAT

FAKULTAS INFORMATIKA DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB) STIKOM BALI

No Jabatan Uraian Tugas Pokok dan Fungsi

1 |Dekan Fakultas | 1. Menyusun dan melaksanakan rencana dan program kerja

Informatika dan fakultas.

Komputer 2. Menyusun peraturan dan kebijakan pada tingkat
fakultas.

3. Menyusun rencana pengembangan fakultas sesuai visi
dan misi institusi.

4. Mengkoordinasikan pelaksanaan Tri Dharma Perguruan
Tinggi.

5. Memastikan efektivitas dan efisiensi pengelolaan
sumber daya fakultas.

6. Melakukan evaluasi kinerja dan peningkatan kualitas
pendidikan, penelitian, dan pengabdian masyarakat.

2 | Staff Fakultas 1. Membantu Dekan dalam pengelolaan administrasi

fakultas.

2. Melaksanakan tugas administratif dan teknis sesuai
arahan Dekan.

3. Mengkoordinasikan kegiatan operasional pendukung
fakultas.

3 | Ketua Program | 1. Mengelola dan mengawasi pelaksanaan kurikulum di

Studi (Kaprodi) program studi.

2. Menyusun rencana pengembangan program studi sesuai
dengan kebutuhan akademik dan industri.

3. Mengkoordinasikan kegiatan akademik, penelitian, dan
pengabdian masyarakat di program studi.

4. Melakukan evaluasi kinerja dosen dan mahasiswa di

program studi.
4 | Sekretaris 1. Membantu Kaprodi dalam administrasi akademik dan
Program Studi pengelolaan program studi.
2. Mengkoordinasikan kegiatan administratif program
studi.

3. Menyusun laporan akademik program studi.

5 | Staff Program | 1. Membantu Kaprodi dan Sekretaris Program Studi dalam
Studi tugas administratif.
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2. Mengkoordinasikan kegiatan akademik dan mendukung
kebutuhan program studi.
3. Menyediakan data dan laporan terkait aktivitas program
studi.
6 | Koordinator 1. Merencanakan dan mengawasi penggunaan fasilitas
Laboratorium laboratorium.
2. Menjamin ketersediaan dan pemeliharaan peralatan
laboratorium.
3. Memberikan layanan laboratorium kepada mahasiswa
dan dosen.
7 | Laboran 1. Membantu koordinator laboratorium dalam
pemeliharaan alat dan fasilitas.
2. Menyiapkan alat dan bahan praktikum untuk kegiatan
akademik.
3. Mengawasi penggunaan fasilitas laboratorium oleh
mahasiswa
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TATA KELOLA
FAKULTAS INFORMATIKA DAN KOMPUTER
INSTITUT TEKNOLOGI DAN BISNIS (ITB) STIKOM BALI

Aspek Pengelolaan

Perencanaan (Planning)

Perencanaan merupakan langkah awal dalam menentukan arah dan strategi yang

akan ditempuh untuk mencapai visi, misi, dan tujuan fakultas. Aspek

perencanaan di Fakultas Informatika dan Komputer meliputi:

a. Penyusunan rencana strategis jangka pendek, menengah, dan panjang
berdasarkan visi dan misi fakultas.

b. Pengembangan program akademik, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat yang relevan dengan kebutuhan industri dan perkembangan
teknologi.

¢. Penentuan anggaran dan alokasi sumber daya yang efisien untuk
mendukung kegiatan fakultas.

d. Evaluasi dan penyusunan indikator kinerja fakultas sebagai dasar
pengambilan keputusan

Pengorganisasian (Organizing)

Pengorganisasian bertujuan untuk membentuk struktur kerja yang efektif dalam

pelaksanaan fungsi dan tugas. Di Fakultas Informatika dan Komputer,

pengorganisasian mencakup:

a. Pembagian tugas dan tanggung jawab yang jelas kepada setiap elemen
organisasi (dekan, kaprodi, sekretaris prodi, staff fakultas, dan laboran).

b. Pembentukan tim kerja berdasarkan kompetensi dan bidang keahlian

* masing-masing personil.

¢. Penyusunan sistem koordinasi antara unit-unit kerja untuk memastikan

integrasi program dan kegiatan fakultas.

Penempatan Personil (Staffing)
Penempatan personil dilakukan dengan prinsip kesesuaian antara kompetensi
individu dan kebutuhan organisasi. Proses ini meliputi:
a. Rekrutmen dan seleksi tenaga pendidik dan kependidikan berdasarkan
kualifikasi dan pengalaman yang dibutuhkan.
b. Penugasan personil sesuai bidang keahlian dan tanggung jawab yang telah
ditetapkan.
¢. Pengembangan profesionalitas melalui pelatihan, workshop, dan kegiatan
peningkatan kapasitas SDM.
d. Penilaian kinerja berkala untuk memastikan efektivitas tugas dan peran
setiap personil.
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Pengarahan (Leading)
Pengarahan bertujuan memberikan motivasi, bimbingan, dan arahan agar setiap
individu dapat bekerja secara efektif dan produktif. Aspek pengarahan meliputi:

a.

b.
c.

d.

Memberikan arahan yang jelas terkait tujuan, strategi, dan kebijakan
fakultas.

Mendorong semangat kolaborasi dan kerja sama antar elemen di fakultas.
Mengadakan pertemuan rutin untuk mengevaluasi capaian dan memberikan
solusi terhadap hambatan yang dihadapi.

Menanamkan budaya kerja yang berorientasi pada profesionalisme, inovasi,
dan integritas.

Pengawasan (Controlling)

Pengawasan dilakukan untuk memastikan seluruh aktivitas berjalan sesuai
dengan rencana dan standar yang telah ditetapkan. Proses pengawasan di Fakultas
Informatika dan Komputer meliputi:

a.

b.

Monitoring dan evaluasi berkala terhadap kinerja akademik, penelitian, dan
pengabdian masyarakat.

Audit penggunaan sumber daya fakultas untuk memastikan efisiensi dan
efektivitas.

Penyusunan laporan kinerja yang dijadikan dasar perbaikan dan
pengambilan keputusan di periode berikutnya.

Implementasi tindakan korektif untuk mengatasi masalah atau
ketidaksesuaian dalam pelaksanaan program.
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